MESTO HRONOV

) ORGANI;AéNi RAD )
MESTSKEHO URADU V HRONOVE

Lo—

CLANEK |
1. Zakladni ustanoveni

Organizaéni 4d Méstského tfadu Hronov (déle jen tifad) je nejvyssi zdvaznou organizatni normou.
Uréuje zejména systém fizeni Gfadu a jeho vztah k orgdnim meésta a k organizacim zf{zenym
meéstem, spolupraci mezi jednotlivymi sloZkami tfadu a jejich kompetence.

2. Postaveni tifadu a jeho pisobnost

1. Utad zaji$tuje vykon samostatné a pfenesené piisobnosti dle zik. & 128/2000 Sb. o obcich (obecni
ziizeni, déle jen zdkon) v platném znéni a dal§ich pravnich pfedpisi v Gzemnim obvodu mésta
Hronova.

a) v oblasti samostatné piisobnosti
- pln{ dkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta (déle jen ZM)
nebo rada mésta (dale jen RM)
- pomaha vybortim a komisim v jejich ¢innosti

b) v oblasti pfenesené pisobnosti
- vykonava statni spravu s vyjimkou véei, které patii do pisobnosti zastupitelstva mésta,
rady mésta a zvla§tnich organli mésta
- rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zvlastniho zdkona

2. Utad je organ mésta, ktery vykondva pFenesenou plisobnost pro vice obei ve spravnim obvodu
stanoveném vyhlaskou MV CR &. 388/2002 Sb. o stanoveni spravnich obvodd obci s povéfenym
obecnim ufadem a spravnich obvodii obci s rozSifenou plsobnosti. Spravni obvod je vymezen
Uzemim obci Velké Pofidi, Zd’érky, Vysoka Srbskd, Hronov, Starkov.

CLANEK I

1. Organizaéni struktura aradu

Utad tvol starosta, mistostarosta, vedouci tfadu a zam&stnanci mésta zafazeni do t¥adu. V &ele
ufadu je starosta. Rada mésta zfidila pro jednotlivé fiseky ¢innosti Gfadu odbory, v nichZ jsou
za¢lenéni zaméstnanci mésta zafazeni do Ufadu:

a) odbor tajemnika

b) odbor majetek

¢) odbor financéni

d) odbor vystavby

e) odbor socidlné zdravotni

f) odbor technické sluzby

£) odbor méstska knihovna

1) odbor sportovni a rekrea¢ni zafizeni
Organiza¢ni struktury Gfadu a schvaleny podet zaméstnancli mésta v fadu jsou piilohy tohoto
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organiza¢niho fadu.

2. Rizeni aradu

a) starosta
Kromé piisobnosti vymezené zakonem a dal§imi pravnimi predpisy starosta:
a) jedna jménem Mésta Hronov ve viech vécech kromé& pracovnépravnich zalezitosti zaméstnancti
zafazenych v ufadu '
b) v rozsahu stanoveném timto organizaénim fadem zmocfiuje k jednani jménem mésta
mistostarostu, vedouciho wifadu, ptipadng dalsi zaméstnance, &i zastupce
¢) jedna v pracovnépravnich vztazich se straZniky Méstské policie
d) schvaluje ¢erpani vydaji na dary, pohosténi a reprezentaci a propagaci mésta
¢) odpovid4 za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta
f) v pFipadé, Ze neni tajemnik ustanoven, naleZi jeho pravomoci starostovi

b) mistostarosta
Kromeé plsobnosti vymezené pravnimi piedpisy:
a) zastupuje starostu na zakladé jeho povéfeni v dobé jeho nepfitomnosti
b) zabezpeduje konkrétni tkoly v samostatné plisobnosti, které mu svéfilo zastupitelstvo mésta
c) sleduje a podili se na vyfizovani stiznosti a petic obfanii a podle potieby informuje radu mésta
o zéverech, které z nich byly vyvozeny
d) zaZastiiuje se jednani komisi rady mésta a koordinuje spolupréaci odborii s komisemi rady mésta
e) vede administrativné technickou agendu Jednotky sboru dobrovolnych hasiéi Hronov

¢) tajemnik - vedouci diiradu
Tajemnika jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Ufadu starosta a stanovi jeho plat
podle zvl4stnich pfedpisti. Kromé plisobnosti, vymezené pravnimi pfedpisy:

a) podle pokynii starosty zabezpefuje plnéni usneseni a dalSich rozhodnuti rady meésta a
zastupitelstva mésta a rozhodnuti porady vedeni, uklddd jejich plnéni vedoucim odborl a
dal$im zaméstnanciim, kontroluje jejich plnéni

b) zajist'uje tikoly v pfenesené pusobnosti mésta vyplyvajici ze zvlastnich zakond

¢) plni ukoly zaméstnavatele, podle zvlaStnich pfedpisi uzavira a ukonéuje pracovni pomér se
viemi zaméstnanci mésta zafazenymi v ufadu a stanovuje jim plat

d) fidi a kontroluje ¢innost zamé&stnanch mésta zafazenych do Gfadu

e) fidi a koordinuje ¢innost jednotlivych odborll prostfednictvim jejich vedoucich, pfimo Fidi
odbor tajemnika

f) organizuje zpravidla jedenkrat tydn€ poradu vedeni ufadu, které se zudastiiuji starosta,
mistostarosta, vedouci Gfadu a vedouci odbori

g) sleduje, kontroluje, zabezpecuje plnéni usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta

h) fidi a kontroluje €innost organizaénich slozek prostiednictvim jejich vedoucich

1) zajist'uje agendu spojenou s vykonem trestu obecné prospé$nych praci a

vefejné prospésnych praci

i) plni dkoly sprévce podle zakona &. 101/2000 Sb. o ochrang osobnich udaji

k} koordinuje styk zameéstnanci ufadu s médii a poskytuje médiim informace za titad

1) vydéava spisovy fad, skartaéni plan, pracovni fad a vnitini smérnice ufadu

m) v pfipad¢, Ze neni tajemnik ustanoven, ndlezi jeho pravomoc starostovi.

d) vedouci odbori
Stoji v Cele jednotlivych odbort ufadu, v éele odboru tajemnika stoji vedouci ufadu, #Hdi jejich
¢innost, odpovidaji za vykon statni spravy na svéfeném tdseku a za plnéni tkold vyplyvajicich z
¢innosti na useku samospriavy véetn® Cerpani rozpodtovych prostfedkii. Vedouci odbori jsou
jmenovani a odvolavéni radou mésta na ndvrh vedouciho tfadu.
Obsazeni mist vedoucich odbori je provadeno na zdklade vyberového Fizeni podle zak. &. 312/2002
Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odbori:

plni ukoly uloZené ZM a RM
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- plni tikoly uloZené vedenim M&U (starosta, mistostarosta, tajemnik)
kontroluji praci podfizenych pracovnikl a zodpovidaji za ni
rozhoduji ve spravnim ¥izeni v rozsahu svéfené plsobnosti
zodpovidaji za diisledné a bezodkladné vyfizovéni Zadosti, ozndmeni, podn&th a stiZnosti

- stanovuji ukoly a pfijimaji opatfeni k jejich plnéni

- spolupracuji v rozsahu své plisobnosti s pfispévkovymi organizacemi a zafizenimi, jejichZ
zfizovatelem je mésto
zaji§tuji dodrZovani zdkonnosti, pravnich pfedpisi ;
Zajist'uji fadnou a véasnou informovanost podfizenych pracovnikii

- zajiStuji ¥adné hospodaieni se svefenymi finanénimi prostfedky v rozsahu stanoveném
prisluinymi pfedpisy
zaji%t'uji tkoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skute¢nosti
zajistuji dodrzovani protipoZarnich a bezpeénostnich pfedpisil a ochranu zdravi pfi praci
zajist'uji vytvéfeni vhodnych pracovnich podminek na pracovisti

- pecuji o zvySovani odborné tirovné podiizenych pracovnik

- zaji¥tuji soudinnost prace odboru s praci ostatnich odborli M&U a spolupracuji s jejich
vedoucimi - zajidtuji plnéni vniténich predpist MEU

- dle pozadavku vedouciho Wifadu zajistuji pracovni hodnoceni podfizenych pracovniki a
spolupracuji s vedoucim ufadu na navrzich plati a platového zafazeni

- ptedkladaji navrhy na stanoveni pracovni naplné podfizenych pracovnikil

- dodrzuji zasady mlcenlivosti pii praci s divémymi nebo utajovanymi skute¢nostmi a
materialy

- v souladu se zdkonem ¢&.500/2004 Sb. spravni fad, povéiuji své podfizené, jakoZto opravnéné
ufedni osoby, vyfizenim jednotlivych doslych podani, pfipadné projednanim ifizeni
zahdjenych z moci ufedni (vlastniho podnétu)

e) zaméstnanci dfadu
Zamé&stnanci ufadu jsou pfijiméani a uvoliiovani ze zam&stnani vedoucim ufadu. Obsazovéni volnych
pracovnich mist je provadéno v souladu se zdk. &. 312/2002, zpravidla na zaklad& vybé&rového fizeni
komisi uréenou vedoucim ufadu.
Prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanci Gfadu:

- vykondvaji prace vyplyvajici z pracovni naplné

plni bezodkladng, uplné a iniciativné uloZené tkoly

- sleduji a uplatiiuji v8echny pravni pfedpisy, smérnice a nafizeni v oblasti své pisobnosti

- spolupracuji s ostatnimi pracovniky pii plnéni pracovnich kol

- dodrzuji pracovni ¥ad, organizaéni fad a vnitini pfedpisy vydavané vedoucim tfadu

- dodrzuji zasady ml&enlivosti o skutenostech, o nichz se dozv&déli pfi vykonu zamé&stnani

3. Zastupovani mésta a uradu

Starosta zastupuje mésto /vefejnopravni korporaci/ navenek. Starosta jedna jménem mésta.
Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva mésta, popfipadé¢ rady mésta, miiZe starosta provést
jen po jejich pfedchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni ukony od po€atku neplatné.
Podepisuje se za obec ve viech ptipadech, kdy to vyplyva ze zdkona a dale na zakladé a v mezich
pfedchoziho rozhodnuti orginu s rozhodovaci pravomoci - tj. zastupitelstva mésta nebo rady meésta.
Starosta se podepisuje jako organ mé&sta nebo jako zakonny zdstupce mésta.
Starosta podepisuje zejména:

- pravni pfedpisy mésta

- svolani zastupitelstva mésta

- zapis ausneseni ZM

- svolani rady mésta

- zapis a usneseni RM

- rozhodnuti vydanid RM v samostatné ptisobnosti

- vetkeré dohody a smlouvy uzavirané méstem, pokud je nepodepisuje vedouci ufadu

- opatieni vyplyvajici z tikoli, které plni jako predseda bezpenostni rady
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- dispozice s limitem na poho§téni, ob&erstveni a dary
- Zaloby a odvolani poddvand jménem mésta Hronov s vyjimkou pifipadid sv&fenych k podpisu
vedoucimu Gfadu
rozhodnuti o pozastaveni vykonu usneseni RM, pfip. daldich organi mésta
svéfené véci k vykonu pfenesené plisobnosti povéfené komisi
ostatni pisemnosti vyplyvajici z jeho funkce

Mistostarosta zastupuje starostu v dob& jeho nepfitomnosti na ziklade& jehé povéfeni, jednd a
rozhoduje ve vé&cech, které jsou sv&feny starostovi. Podepisuje se za mésto v rozsahu opravnéni
starosty v dob€ jeho nepfitomnosti.

Vedouci Gitadu podepisuje:

- pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni prace a dalsf tkony v
pracovnépravni oblasti, které vyplyvaji z jeho postaveni vedouciho organizace

- veSkeré pisemnosti, vyhotovené pii vykonu funkce vedouciho ufadu, stanovené zik. &,
128/2000 Sb., jinymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy

- pisemnosti, k jejichZ podpisu jej zmocnila RM

- zaloby a odvolani, podana v ramci pfenesené puisobnosti
Zadanky o piepravu vedoucim odborti
spravni rozhodnuti vydand v pfenesené plisobnosti v nepiftomnosti vedouciho odboru

Vedouci odbori a ostatni pracovnici podepisuji:

- spravni rozhodnuti vydana v pfenesené plisobnosti, svétené pfisluinému odboru, v ramci své
pracovni naplng

- rozhodnut{ vydana ve vécech samostatné plsobnosti, svéfené pfisluinému odboru, v ramei
své pracovni naplné
rozhodnuti a opatfeni, k jejichZ vydani je zmocnila RM ptip. ZM

- opatfeni a rozhodnuti, vyplyvajici ze spravy finan¢nich prostfedkd a sv&feného majetku na
piisludné udetni organizaéni jednotky rozpodtové skladby objednavek a faktur

- korespondenci a pisemnosti vyplyvajici z jejich &innosti a pisobnosti

- Zadanky o pfepravu

- b&znou korespondenci vné i uvniti ifadu v rAmci své pracovni néplné, neni-li stanoveno jinak

Vedouci odboru parafuji:
- veSkeré pisemnosti pfedkladané nadfizenym pracovnikiim k podpisu

Ostatni pracovnici parafuji:
- doklady, pisemnosti a korespondenci, kterou vyhotovili v ramci své pracovni napln& a
predkladaji ji k podpisu svym nadfizenym pracovnikiim

4. Zastupovani zameéstnancu uiadu

1. Vedouci odbord uréi se souhlasem vedouciho ufadu svého zastupce, ktery zastupuje vedouciho v
piipadé nepfitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti, kromé rozhodovani vé&ci, které si vedouci
vyhradi. Vedouci a jeho zéstupce jsou povinni se vzajemné informovat o viech skuteénostech, které
mohou mit vliv na ¥4dny vykon sv&fené funkce,

2. O zastupovani zamé&stnancii rozhoduje jejich nejblize nadiizeny vedouci.

3. Pfi zastupovani zaméstnance nebo vedouciho zaméstnance, ktery ukonéil pracovni pomé&r k mé&stu,
pfesel na jinou funkci nebo jiné pracoviité tfadu, nebo pro jiné piekd?ky nemiize vykondvat
svéfenou Cinnost, provede se predani funkce pisemnym zpisem. Mé&l-li pfedavajici hmotnou
odpové&dnost, provede se zaroveri inventarizace sv&feného majetku.



CLANEK IlI

Rozsah hlavnich pusobnosti odbori dfadu
1. Odbor tajemnika

Ukolem odboru je zejména:
a) v oblasti vnitfni spravy a pfenesené plisobnosti ;
- zaji$tovat veSkerou matri¢ni agendu
- pfijimat Zadosti o uzavieni manZelstvi a zabezpetovat vykon svatebnich obtadii
- rozhodovat 0 zméné& jména a pfijmeni
- provadét vidimaci a legalizaci listin
- vést evidenci obyvatel
- obsluhovat zakladni registry vefejné spravy a terminal CZECH POINT vé. vypist
- vést agendu o ztratich a nalezech na izemi mésta
- podavat informace o ob&anech pro pfislusné statni nebo soudni orgény
- zajiStovat vykon spisové a archivni sluzby
- zajiStovat telekomunika¢ni sluzby
- zajiSfovat informovani obyvatelstva
- vést evidenci o vydanych obecné zavaznych vyhlaskach, nafizenich mésta a vnitfnich
ptedpisech
- provadét vefejnospravni a vnitini kontroly podle Kontrolniho ¥adu

b) v oblasti organizaéni
- materialng a technicky zabezpedovat ¢innost organt mésta, ufadu a Méstské policie
- materialng a technicky zaji§tovat volby do zastupitelskych organd, referenda a s€itaci akce
- zaji§tovat uklid budov dfadu &.p. 4, &.p. 5 a kanceléfe socidlné zdravotniho odboru
- zabezpefovat chod pradelny v Matei'ské §kole Hronov, Havlitkova 520 (budova &p. 656)
- zajiftovat spravu pocitatového systému a spradvnou funk&nost vypocetni techniky a softwaru
- zajistovat odbér a evidenci Sbirky zakont
- zajistovat pfedplatné tisku pro potfeby ufadu

c) v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi pfi préaci, poZarni ochrany a civilni obrany
- zajiStovat $koleni zaméstnancli ufadu v BP, PO a CO

d) v oblasti ochrany vetejného potadku
- zajistovat &innost pfestupkové komise dle zdkona &. 200/1990 Sb. o pfestupcich ve znéni
pozdéjsich tprav, novel a nafizeni
pfijimat ozndmeni o shromaZdénich obéanfll, ve spolupraci s vedoucim tfadu projedndvat a
rozhodovat o pfestupcich proti pravu shromazd'ovacimu

e) v oblasti spravy a ochrany majetku
- dbat na hospodarné vyuzivani movitého majetku, realizovat opatfeni proti jeho odcizeni
- ptipravovat podklady pro inventarizaci movité¢ho majetku

f) v oblasti styku s vefejnosti

- informovat vefejnost, v soufinnosti s ostatnimi odbory, o pfipravovanych zdmérech mésta

- vést Pamé&tn{ knihu mésta

- spolupracovat s vedenim mésta pHi zajistovani vedeni kroniky mésta v souladu se zdkonem
zajist'ovat tvorbu a aktualizaci webovych stranek
zaji§tovat podklady pro blahopfani k vyznamnym vyro¢im obdanil - zaji§t'ovat naleZitou
vyzdobu pii statnich svateich, vyvéseni statni vlajky, zajisfovat informovanost zaméstnancit
ufadu

g) v oblasti vnitinich véci



organizaéné a administrativng zabezpedovat ¢innost starosty, mistostarosty a vedouciho tfadu
kompletovat podkiady pro jednéni rady mésta, zastupitelstva meésta, vyhotovovatl pfijatd
usneseni t&chto organii a vést jejich evidenci a archiv

vyhotovovat zapisy z jednéani rady mésta a zastupitelstva mésta a porad vedeni a vést jejich
evidenci a archiv

zaji§fovat podatelnu M¥U a Spisovou sluzbu

koordinovat provoz vozidel v&etn& zajidténi jejich udrzby

hospodafit s reprezentatnim fondem a prostfedky na propagaci |

vést evidenci stiZnosti a petic

organizaéné zabezpedovat jednani se zastupci osadnich vybori, sdruZeni a zajmovych skupin,
v piipadé potieby vyhotovovat zapisy z jednani a vést jejich evidenci

kontrolovat ufedni desky ufadu, véetn jejich vedeni a aktualizace

zaji§tovat §koleni zaméstnanch Gfadu

poskytovat po dohodg pravni pomoc ostatnim vedoucim odboriim v oblasti spravniho fizeni

h) v oblasti rozvoje mésta, pfidélenych investic a dotaci

zajit'ovat sestaveni a kontrolu rozpo&tu obce ze strany ptid€lenych investic a dotaci
zaji$tovat investiéni vystavbu

ziskavat dotace ze viech dostupnych zdroji, sledovat jejich Cerpani a provadét zaveéredné
vyhodnoceni ve spolupréci s finanénim odborem

provadét majetkovou a finanéni spolupréci s pfispé¢vkovymi organizacemi mésta

predkladat ndméty na dalsf rozvoj mésta

2. Odbor majetek

Ukolem odboru je zejména:

a) v oblasti spravy majetku

spravovat majetek mé&sta a provadét jeho inventarizaci

pofizovat pfislu$né vypisy z termindlu CZECH POINT

obsluhovat p#islusné zékladni registry vefejné spravy

pfipravovat podklady pro jednani organti mé&sta

vést a aktualizovat pasportizaci majetku mésta

kontrolovat dodrzovani zavazkd vyplyvajicich z kupnich, dlouhodobych najemnich a dalich
smluv, plnéni zavazk{ pronajimatele vyplyvajici z najemnich smluv v¢. Gdrzby

zajiStovat vybérova fizeni pro pfevody, prodeje, nadjmy majetku meésta, uzavieni smluv pro
majetkové tkony, ndvrhy cen, ndjemni smlouvy, pfevody, ndjmy, prodeje objektii a pozemki,
v&. evidenci Z4adosti, prondjmy nebytovych prostor v objektech mésta, v€. evidence

provadét kontrolni ¢innost ve vyuZzivani nebytovych prostor

piejimat a pfeddvat objekty a pozemky pii majetkopravnich tkonech mésta

provadét technicko-eckonomické vypotfadani spojené s prodejem objektil (odhlaSeni a prevod
el. energie, plyn, voda, teplo ap.)

zastupovat mésto pii stavebnich, kolaudagnich a jinych fizenich v souvislosti s majetkem
mésta

evidovat kupni, prodejni, pfevodni a ndjemni smlouvy v¢. zajiténi predpisu pro finanéni
uctarnu

kontrolovat opravnénost fakturace za provedené sluZby souvisejici s majetkem meésta
kontrolovat skuteny pravni stav nemovitosti v porovnani s evidenénimi idaji katastralniho
ufadu v¢&. zaji$téni napravy nedostatkli

spolupracovat s katastralnim afadem a pozemkovym ufadem

zajistovat ocefiovani nemovitosti, komplexni evidenci budov, staveb, pozemkii ve vlastnictvi
mésta v ndvaznosti na udetnictvi, zapisy do ecvidence nemovitosti na Katastralnim ufadé pro
majetek, ktery ptechdzi do vlastnictvi mé&sta, resp. z vlastnictvi mésta, vSechny vypisy z
evidence nemovitost{ na katastralnim utfadé pro majetek, s kterym bude mésto nakladat
provad&t statni spravu na tseku mistnich komunikaci, v¢. pfekopl a zéboril
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spravovat kanalizaci, ktera neni pfevzata do spravy V a K Néchod
organizaéné zabezpedovat poZarni preventivni prohlidky

b) v oblasti bytii a nebytovych prostor

vést a aktualizovat pasportizaci byt a nebyti

zajistovat podklady pro vymény bytd, zpracovavat podklady pro prodej bytt

zajiStovat podklady pro vefejny vyb&r (prondjem byt ve vlastnictvi mésta) a prondjem
nebytovych prostor ;

zajistovat soudni vypovédi

zajiSfovat vyméahani pohledavek z nijmu bytovych a nebytovych prostor

zaji¥tovat pfedni prodanych, nové postavenych a pfidélenych byth

pfipravovat podklady pro dohody o provedeni prace pro oblast bytii a nebytt

vést evidenci plateb nijemného a sluZeb, jejich kontrol a zpracovani podkladh pro roéni
vyuétovani

c) v oblasti udrZby majetku mésta a piid&lenych investic:

zaji§tovat sestaveni a kontrolu rozpo&tu obce (opravy, rekonstrukcee, investice)
zajiStovat investiéni vystavbu a adrzbu objektli v majetku mésta

provadét majetkovou a finanéni spolupréci s pfsp&vkovymi organizacemi mésta
pecovat o pamatky mésta, v¢&. jejich drzby

zajisfovat revize objektd

zajiftovat koordinaci BOZP na stavenisti

zaji¥t'ovat dotace pro investice, Zivotni prostfedi a odpadové hospodatstvi

d) v oblasti pohfebnictvi

zajiStovat spravu pohfebité a kolumbdria v Divadelni ul., Hronov, budovy &p. 871,
Divadelni ul., Hronov, pohtebiité v ulici Ceskych brati, Hronov, pohreblsté v Rokytniku
uzavirat smlouvy s obfany na prondjem hrobovych mist a vést souvisejici evidenci dle zdkona
o pohfebnictvi

vybirat platby za pron4jem hrobovych mist, evidovat platby a vyzvy k daldimu placeni
uzavirat smlouvy s fyzickymi nebo pravnickymi osobami k zabezpeteni t&chto praci:
vykopové prace souvisejici s pohfbenim a exhumaci, pohfbivini, provadéni exhumaci,
ukladani, rozptyl a vsyp zpopelnénych lidskych ostatkli, zajistovani provozu méstské
marnice, chladicich boxt

zajit'ovat udrZbu a opravy hrobovych zafizeni v majetku mésta

uzavirat smlouvy na prondjem nebytovych prostor v Divadelni ul. &.p. 871

vyultovavat sluZzby za ziftovaci obdobi, vybirat platby, vést evidenci a zajiit'ovat komplexni
udrZbu a opravy objekti ve spravé hibitova

zajistovat udrzbu vefejnych pohiebist’ véetn& zelen& a komunikaci

povolovat vjezd motorovych vozidel do arealu hibitova

zaji¥tovat uzavirdni dohod o provedeni price nebo o pracovni &innosti na price nutné k
zajisténi udrzby, oprav a provozu pohiebist

vypisovat a evidovat objednévky na provadéni oprav a praci v arealech pohfebist

pribézné kontrolovat provadem praci

urovat podminky pro zfizovani hrobového zafizeni, kontrolovat a archivovat dokumentaci
hrobek v souladu s fadem vefejného pohfebisté

sestavovat rozpo&et na provoz vefejnych pohfebi¥t a objekti ve spravé hibitova

plnit dalsf povinnosti vyplyvajici ze zdkona o pohfebnictvi

¢) na Useku Zivotniho prosttedi

zajistovat tikoly na tseku ochrany pfirody a krajiny dle z.¢.114/1992 Sb.

podévat informace o pozemecich ob&antim i jinym odbortim M3U v&etns kopirovani map
provadét archivaci a idrZzbu map

provadét mistni Setfeni a fesit divoké skladky v soudinnosti s Mé&stskou policii

provadét statni spravu na tiseku odpadového hospodaistvi
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- zajiftovat osvétu v oblasti Zivotniho prostfedi

- vést a aktualizuje pasportizaci veskeré zelené a stromii na izemi mésta

- evidovat vyskyt kiidlatky

- zajiStovat Zadosti o izemni rozhodnuti pro zalesnéni vietné obstaravani podkladi

- obstardvat podklady k Zadostem o dotace na zalestiovani a zaji§t'ovani porostill, na ofetfovéni
dfevin

- zaji$tovat podklady pro deratizaci

- vykonavat samosprdvu na tseku odpadového hospodaistvi - tfidény odpad, smésny
komunélni odpad, nebezpeény a objemovy odpad, zpétny odbér

- spravovat poplatek za komunélni odpad - vybér, evidence, prodej svozovych znamek, vést
evidence dluzniki

- vyhotovovat statisticka hl4Seni a vykazy na tiseku ZP

3:. Odbor finanéni
Ukolem odboru je zejména:

- zaji¥t'ovat komplexni zpracovani G¢etni agendy mésta

- zajiStovat komplexni mzdovou agendu mésta

- zajiit'ovat pokladni agendu

- zajiStovat platebni a z(&tovaci styk mésta

- provadét formalni kontrolu téetnich dokladi pfi jejich zpracovani

- spravovat veskeré bankovni ¢ty véetné Géelovych fondh (socidlni fond)

- zajiffovatl sprdvu spravnich a mistnich poplatkd: z vyhernich hracich pfistrojil, ze psi, z
tomboly, za lazefisky a rekreacni pobyt, z ubytovaci kapacity, obstaravat jejich pfedepisovani
a vymahani

- zajiftovat vybér poplatki za pronajem stromovi

- povolovat provoz vyhernich hracich pfistrojti a tombol v mistni pisobnosti

- spravovat poplatek z vefejnych prostranstvi a stinkového prodeje

- sledovat splaceni pilij¢ek poskytnutych méstem ob&anim, zaji§tovat jejich vymahani

- zpracovavat inventarizaci mésta

- vymahat pohledavky podle zdkona ¢&. 280/2009 Sb. dafiovy fad

- obsluhovat piisluiné zakladni registry vefejné spravy

- plipravovat a sestavovat rozpocet na zdkladé podkladd od ostatnich odborid a pfisp&vkovych
organizaci zfizovanych méstem

- ve spolupréci s ostatnimi odbory a pfispévkovymi organizacemi zabezpeovat ¥idné plnéni
rozpoctu, pfedkladat a realizovat rozpoétové zmény

- vyhotovovat vykazy o pln&ni rozpo&tu a ekonomické rozbory pro potieby M&U, RM, ZM

- sestavovat a pfedkliddat zavéreény ucet mésta, jehoZ soudasti je rozbor hospodafeni mésta a
jim zfizovanych organizaci

- archivovat ucetni a mzdové doklady a spravovat archiv finan&niho odboru
spolupracovat s pfispévkovymi organizacemi mésta v oblasti financovéni a vykaznictvi

- zpracovavat pfiznani k dani z p#ijmi pravnickych osob za mésto

- organiza¢né zajit'ovat audit obce

- zajiStovat kontrolu a pfedani u&etnich vykazi ptsp&vkovych organizaci pro krajsky ufad

- vést persondlni agendu zaméstnanci ufadu, Mg&stské policie a vedoucich pfispEvkovych
organizaci zfizovanych méstem véetn yedeni potfebnych agend a vykazii
v oblasti Zkolstvi vyfizovat pojistné udalosti a zabezpeovat &innosti zfizovatele podle
$kolského zékona
ve spolupréci s pfisluinymi odbory provadét erpani a zavéreéné vyhodnoceni dotaci

4. Odbor vystavby
Zabezpetuje zejména tyto innosti:

- v pfenesené pusobnosti provadi vykon statni spravy a stavebné spravni ¢innosti v souladu se
zdkonem ¢&. 183/2006 Sb., o izemnim plénovani a stavebnim Fadu (stavebni zdkon) ve znéni
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pozdé&jsich pfedpist.

vydava tizemné planovaci informace

vydéava izemni rozhodnuti pro viechny druhy staveb

vede tzemni #izeni a vyd4v4 uzemni rozhodnuti o umisténi staveb

vede tzemni fizeni a vydava uzemni rozhodnuti pro zmény vyuZiti 1zemi

vede uzemni Fizeni a vyddva Gzemni rozhodnuti pro rozd€leni a scelovédni pozemki
vede Uzemni fizeni a vydava uzemni rozhodnuti o zméne staveb a 0 zméné vlivu
staveb na vyuZiti izemi }

vede izemn{ fizeni a vyd4va Gzemni rozhodnuti o ochranném pasmu

vydéva Uzemni souhlas pro stavby bez ohld%eni a vyZadujici ohlasen{

vydéava ohlaseni dle § 104 odst. n) SZ

rozhoduje ve stavebnim fizeni a vydava stavebni povoleni

vede Hzen{ o odstranéni nepovolenych staveb

provadi fizeni o dodatedné povoleni nepovolenych staveb

provadi kolaudaéni fizeni a vydava kolauda¢ni rozhodnuti, poptipadé kolaudaéni souhlas
naiizuje odstranéni staveb nebo nutnych zabezpetovacich praci

provadi tzeni o vyjimkach z OTP

provadi tizeni o povoleni odstranén{ staveb

provadi fizeni o zméné staveb pied jejim dokondenim

provadi fizeni o zméné v uZivani staveb

provadi mistni Setfeni a tistni jednéni v fizenich dle stavebniho zakona

obsluhuje ptisludné zakladni registry vefejné spravy

eviduje nové stavby v registru RUIAN

projednava piestupky ob&ami proti stavebnimu zdkonu a uklada jim pokuty

vede fizeni o spravnich deliktech pravnickych a fyzickych osob podnikajicich podle
zvlastnich pravnich pfedpist

pofizuje izemné planovaci dokumentaci pro Mésto Hronov a jeho zmény po odsouhlaseni
zastupitelstvem mésta

pofizuje reguladni plan pro &ast mésta Hronova po odsouhlaseni zastupitelstvem mésta
spolupracuje s dotéenymi organy a spravci dopravni a technické infrastruktury

vede archiv dokumentaci staveb, doklad( a dokumenti a evidenci rozhodnuti

5. Odbor socidlné€ zdravotni

Zaji§tuje zejména tyto ¢innosti:

informadni socialni servis, obsluhuje pfisluiné zdkladni registry vefejné spravy

zajistuje pecovatelskou sluzbu dle zékona &. 108/2006 Sb. o socidlnich sluzbich

vykonéva funkci vefejného opatrovnika

rozhoduje o ustaveni zvlaStniho pijemce dévek dichodového pojisténi dle zakona ¢.
582/1991 Sb. o organizaci a provadéni soc. zabezpeteni

zajistuje servis Klubu dichodct

zpracovava projekty, analyzy, statistiky se socidlni problematikou

spolupracuje s M&U Nachod, odbor socidlnich v&ci a zdravotnictvi, s komisi socidlng pravnf
ochrany M&U Néchod, s KU Kralovéhradeckého kraje, odbor socialnich vé&ci a zdravotnictvi,
s Utadem prace Néchod

spolupracuje s Policii CR, Méstskou policii, se soudy CR, s orgény mésta, se socialni komisi
RM (shromaZd'uje podklady pro jedndni komise a ptipravuje podklady pro jednani RM), se
statnimi a nestitnimi organizacemi pro zdravotné€ postizené

na zakladé rozhodnuti soudu o opatrovnictvi podle ob&anského soudniho fadu a trestniho fadu
evidovat agendu s tim spojenou

6. Odbor technické sluzby

Zajistuje zejména tyto ¢innosti:

udrzbu komunikaci, vefejné zelené a vefejného prostranstvi ve mésté, Gdrzbu vefejného
osvétleni
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udrzbu osvétleni v prostorach méstského ufadu, pHspévkovych organizacich mésta a
hasi&skych zbrojnicich, ATC Velky Dievi¢, hotelu Radnice, na zimnim stadionu, v kotelnach,
obfadni sini, hibitové, parku A. Jirdska, tvrzi, Kalinov€é domé&, Justynce, na fotbalovém
stadionu

zodpovida za stav a dopravni znaceni mistnich komunikaci
obhospodafovani méstskych lesi

opravy stroji a vozidel v majetku mésta

vyzdobu a pomoc pfi zaji$téni Jiraskova Hronova

provozuje tulek pro zatoulané psy

provoz a udrzbu prameniku minerlnich pramenti v méstském parku
provoz a adrzbu vefejnych WC

organizac¢né zabezpeCuje poZarni preventivni prohlidky

svoz smésného komundlniho odpadu z ko$l a uliénich smetki

svoz odpadu z méstské zelené v&etné hibitovniho odpadu

posypovy materidl pro ob&any.

Lo

7. Odbor méstska knihovna

Zajistuje zejména tvto Einnosti:

nakupuje a elektronicky zpracovava v knihovnim systému CLAVIUS knihy, ¢asopisy a dalsi
literaturu a tuto literaturu vefejnosti pijéuje

piipravuje a realizuje besedy pro Ziky, studenty a uétiovskou mladez

ptipravuje a realizuje kulturni akce pro vefejnost besedy, pfednadky, vystavy atd.)

zpracovava projekty pro udéleni granth a dotaci

eviduje a zpracovava statistiku za sledované obdobi

zajiStuje spolupréci se Skolami, spolky a sdruZenimi

zajist'uje vydavani drobnych tiskd (bibliografie, plakaty, informaéni broZury atd.)

informuje vefejnost o sluzbach a akcich knihovny v mistnim a dal3im tisku

porada kurzy pro vefejnost napt. zéklady internetu, prace s programy, pomaha jim orientovat
se v novych informa&nich technologiich (on-line katalog, internet, prace s CD)

vytizuje dotazy v oblasti bibliograficko-informaéni sluzby, meziknihovni vypijéni sluzby,
pofizuje kopie z materidlti knihovny dle poZadavki

organizuje soutéZe, setkani a dal¥f akce pro déti zdkladnich $kol

pripravuje vystavky novych knih, vystavky k vyro¢im vyznamnych osobnosti a udalosti
v regionu

pecuje o kniZzni fond

8. Odbor sportovni a rekreacni zarizeni

Zajistuje zejména tyto &innosti:

organizuje provoz zimniho stadionu (déle jen ZS)

organizuje provoz fotbalového stadionu (déale jen FS)

organizuje provoz autokempu ve Velkém Dfevici (dale jen ATC)

organizuje provoz hotelu Radnice

spravuje finanéni prostiedky v rozpoétu mésta v kapitole Zimni stadion, Fotbalov4 stadion a v
hospodéafské ¢innosti v kapitole Autokemp Velky Dievi¢ a Hotel Radnice

zabezpetuje udrzbu a opravy nemovitosti a véci movitych slouZicich k chodu ZS a jejich
evidenci

zabezpeluje udrzbu a opravy nemovitosti a véci movitych slouZicich k chodu FS a jejich
evidenci

zabezpeduje pislusné revize

zodpovida za plnéni ukold vyplyvajicich z havarijniho planu ZS a FS a podili se na jeho
tvorbé

zabezpetuje Skoleni pro pracovniky svéfenych provozil
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- zaji§tuje vytizenost ZS a FS, ATC, hotelu Radnice
- organizaéné zabezpeduje poZarni preventivni prohlidky svéfenych provozi
- spolupracuje se sdruZenim zimnich stadiént v CR
- organizuje Ligu neregistrovanych hokejist
- organizatn& zabezpecuje Hronovskou pout’
kontroluje détska hiisté vE. revizi

Spole¢né pro viechny odbory '

Poskytuji informace podle zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdé&jSich pfedpisi v rozsahu své
pusobnosti, pfi svych &innostech se fidi zakonem &. 101/2000 Sb., ve znéni pozd&j§ich pfedpish o
ochran¥ osobnich udaju.

Spravuji finanéni prostfedky svéfené rozpotem mésta.

CLANEK IV
Hospodarska ¢innost

Za ulelem efektivniho vyuZiti majetku mésta a dosaZeni zisku provozuje mésto Hronov
hospodatskou &innost, do které patii:

- lesni hospodaftstvi

- doprava

- autokempink Velky Dfevi¢

- prongjem pozemkii.
Jednotlivé typy této ¢innosti jsou zafazeny organizaén€ do odborii:

- lesni hospodafstvi - technické sluzby

doprava - technicke sluzby
- autokempink Velky Dfevi€ — odbor sportovni a rekreacni zatizeni
- pronajem pozemki - odbor majetek

CLANEK V
Organizace zFizované Méstem Hronov

Meésto Hronov zfizuje ve své pravomoci k plnéni svych ukoli, zejména k hospodafskému vyuZivani
svého majetku a k zabezpefeni vefejné prosp&inych &innosti tyto pFispévkové organizace jako
pravnické osoby:

Dim déti a mlddeze Domino Hronov

Zakladni umélecka §kola Hronov

Domov odpodinku ve staf JUSTYNKA Hronov
Zakladni 8kola a Matefskd $kola Hronov, okres Nachod
Zakladni 8kola Hronov - Velky Dievi€, okres Nachod
Matetska $kola Hronov - Velky Dievié¢

Matefska gkola Hronov, Havli¢kova 520

Kulturni a informagni stfedisko Hronov

M¢ésto Hronov zfizuje dle zakona €. 553/1991 Sb. o obecni policii k zabezpedeni mistnich zéleZitosti
vefejného pofadku v ramci pusobnosti obce obecné zdvaznou vyhlagkou ¢&. 2/2000 z 27.6.2000
Méstskou policii.

Mimo uvedené druhy organizaci zfizovanych méstem, Mé&sto Hronov zfizuje Jednotku sboru
dobrovolnych hasi¢i Hronov (JSDH Hronov) - kategorie JPO 111,
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CLANEK Vi

Vztah dFadu k radé mésta a zastupitelstvu mésta

a) Rada mésta a zastupitelstvo mé&sta jsou organy mésta. Utad pfipravuje podkladové materidly pro
jednani rady mésta a zastupitelstva m&sta a zaji§t'uje vykon jejich rozhodnuti. V pfipadé, Ze nebyla
uréena odpovédna osoba za splnéni tkolu, plni podle pokynd starosty tkoly vypl)’fvaj fci z usneseni
organt mésta vedouci ufadu. Utad postupuje v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a

organizaénimi normami.

b) Zastupitelstvo mé&sta zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory (v zévorce je uveden
odbor, do jehoZ naplné spad4 pfevazna ¢ast Einnosti vyboru)

- finanéni vybor (odbor finan&ni)

- kontrolni vybor (viechny odbory)

- osadni vybory (dle zajmu okrajovych ¢asti mésta)

Vybory plni tkoly, kterymi je pov&H =zastupitelstvo mésta. Ze své &innosti odpovidd vybor
zastupitelstvu mésta.

¢) Rada mésta zfizuje jako své iniciativni a poradni organy komise:

- komise socialné-zdravotni

- komise stavebni

- komise sportovni

- komise bezpeénostni

d) Zvla3tni komise pro rozhodovani zastupitelstva:

- povodiiova komise

¢) Komise rady mésta predklddaji své navrhy a poZadavky rad€ mésta, ktera v pfipadé souhlasného
stanoviska uloZi svym usnesenim p¥slu$nému odboru jejich provedeni.

f) V neodkladnych pfipadech se mohou pfedsedové komisi obrétit pfimo na vedouctho tfadu, ktery
rozhodne o tom, zda ukol pfisluinému pracovnikovi uloZi.

CLANEK VI

Zavéredna ustanoveni

Zru$uje se Organizadni fad platny od 11. 1. 2012.

Tento organizaéni ¥id byl projednin a schvilen na jednini Rady mésta Hronova &. 20/2015
dne 30. 9. 2015 a nabyvi ufinnosti dne 1. 10. 2015, v souladu se zikonem &, 128/2000 Sb., zikon
o obcich, §102/2/0, v platném znéni.

Piilohy : Organiza&ni struktury M&U &.1a, &.1b, &.2, podet zam&stnanci &.3.

starostka Bc. Hana Nedvédova
za Radu mésta Hronova
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Piloha &. 1a

Zastupitelstvo mésta

Rada mésta
|
_ mﬁml—_dﬁlnm TI_ Méstska policie _00_ povodné
. _ Mistostarosta I Pozimi ochrana _
|
| Vedoucitfadu | Odbor tajemnika
matrika
evidence obyvatel
obéanské prikazy
cestovn( doklady
vnitni organizace M&U
podateina
organizaéni
administrativni a pravni
servis pro starostu,
mistostarostu, ved.dfadu
prestupkova agenda
vypotetnl technika
pradelna
rozvoj mésta, investice
dotace
CZECH POINT, registry
I ] I T I 1
Odbor finanéni Odbor sociilng Mastska knihovna Odbor vystavby Odbor majetek Technické sluz Odbor sportovni
rozpocet zdravotni Egona Hostovského piiloha Udrzba zelené a rekreatni zaflzenf
Ucetnictvi pecov. slufba knihovnické sluzby (zemné plénovaci udrzba mistnich celoroéni provoz
mzdy velgina sluzba dokumentace komunikaci zimniho stadionu
fakturace nmﬁw..w. n_n_m.:. azemni a stavebni Listéni mésta UdrZba budov na Z3
L pokisdngl _ pojidténi fizeni, kolaudacni drzba hibitovl provoz ATC velky
hracl automaty DPS - evidence souhlas, kolaudacni veiejné osvétleni Dfevié
bank. z(i&t. styk Fadostl fizeni, dodatetné lesnl hospodabstvi organizace pouti
- povolenl stavby,
inventury odstrandni stavby, doprava provez hotelu
sprava danf sankce GdrZba FS
a poplatkil registr RUIAN

Udrzba détskych hiist’




Pfiloha €. 1b

Odbor majetek

| byty ] 1

|

nam. CSA, &p. 15
Palackého &p. 162
Zheénik ép. 210
V. Dievié &p. 20
V. Dievié &p. 82
Havli¢kova ¢p. 520
Havlickova &p. 656
Komenského &p. 8
Capkova &p. 193
Palackého 912

nebyty investice pozemky mistni hosp. hibitovy zivotni prostiedi
dotace zemédeiske komunikace kotumbarium Zivotni prostiedi
. nezemédélské chodniky hibitov evangelicky odpady
lesy vei. prostranstvl hibitov Hronov
_ _ _ pozemky - mosty hibitov Rokytnik
Skoly sprava ostatni sport, rekreace prodej, nakup, inZ. sité obfadni sifi
€p. 4 Justynka ATC V. Dievi¢ vécna biemena vodni nadrze
ép. 5 Kaliniv dim Areal Dolitek prongjem doprava
plyn. kotelna Jirdskovo divadlo restaurace V. Dievié CZECH POINT
tech. sluzby s4l J. Capka kabiny fotbalového
tvrz stadionu




Priloha €. 2

Zastupitelstvo mésta
Rada mésta
|
Starosta Méstskd policie
Zqﬂoamm_.ouﬁ siraZnik - dx
- Vedouci Gifadu Odbor tajemnika |
samostatny referent
samostatny referent
samostatny referent
samostatny referent
samostatny referent
asistentka
uklizecka tp. 4
uklizetka &p. 5
{ I I I 1 1
Odbor finanéni Odbor sociding Mastska knihovna Gdbor vistavby Odbor majatek Technickeé sluZby Odbor sportovni a
vedouci odboru zdravotni | Egona Hostovského vedouci odboru vedouci cdboru rekreaéni zafizeni
referent vedouci odboru vedoucl cdboru vedouci odboru referent byty a nebyty mistr vadouci odboru
referant referant knihovnice samostatny referent refarant pozemky a elektrikaf ATC V. Dravié
pelovatelka knihovnice samostatny referent zvlaiini uziv. MK mechanik sezonnl provoz
petovatelka rozmnoZovat referent technik fidid recepéni
pedovatelka pracovnik na hibit. fidié recepini
petovatelka samostatny referent 2P fidit: Giklid
uklizegka/petovatelka referent zahradnik zimni stadion
prac. lidrtby mésta fothalovy stadlon
prac. lidrtby mésta ditsks hiTits

prac. ldrzby mésta

Uklid mésta




Poéet Einnych zaméstnanci MU

pfiloha &. 3

Posadovis dlp

1o dne

Al podicd

Hibok samdsinanol
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